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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Законодательное регулирование

1.1.1. Настоящая документация о проведении открытого тендера в электронной форме подготовлена в соответствии Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд Общества с ограниченной ответственностью «ДОМЕЙН» (ООО «ДОМЕЙН») (далее - Положением о закупке).
1.1.2. Организация, указанная в настоящей документации о проведении открытого тендера в электронной форме (далее - Документация), проводит закупку в соответствии с условиями и положениями настоящей Документации.

1.1.3. В связи с тем, что настоящий способ закупки является открытым, в тендере в электронной форме может принять участие любое лицо, своевременно подавшее надлежащим образом оформленную Заявку по предмету открытого тендера в электронной форме (далее Заявку) и документы, согласно размещенным на официальном сайте Организации (https://trade.do-mein.ru)  раздел «Закупки» (далее – сайт Организации) настоящей документации о проведении открытого тендера в электронной форме (далее также тендерная документация).

1.1.4. Настоящий открытый тендер в электронной форме не является торгами или публичным конкурсом, не является публичной офертой, не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации и статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации соответственно, и не накладывает обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации, в том числе, по обязательному заключению договора.
1.1.5. В части, прямо не урегулированной вышеуказанными документами, проведение открытого тендера в электронной форме регулируется настоящей документацией о закупке.
1.2. Организация
1.2.1. Организацию и проведение открытого тендера в электронной форме осуществляет Организация – Общество с ограниченной ответственностью «ДОМЕЙН» (ООО «ДОМЕЙН»)
1.3. Правовой статус процедуры и документов

1.3.1. Со дня размещения тендерной документации на сайте Организации и до окончания срока подачи заявок на участие в закупке, установленного в тендерной документации, осуществляется прием заявок на участие в закупке в электронном виде.
1.3.2. Участником открытого тендера в электронной форме может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Организацией в соответствии с Положением о закупках.

1.3.3. Победителем открытого тендера в электронной форме признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.
1.4. Предмет и условия договора.
1.4.1. Предмет договора указан в Информационной карте, условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг указаны в проекте договора.
1.4.2. Победитель открытого тендера в электронной форме (или участник закупки, с которым заключается договор) должен будет поставить товары, выполнить работы или оказать услуги, являющиеся предметом закупки, на условиях договора, указанных в тендерной документации и в заявке победителя (или соответствующего участника) открытого тендера в электронной форме.
1.4.3. Если указано в Информационной карте в настоящем открытом тендере в электронной форме выделяются лоты. Если открытый тендер в электронной форме состоит из нескольких лотов, предметы, начальные (максимальные) цены, сроки и иные условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг указаны в Информационной карте по каждому лоту. При этом участник закупки подает отдельную заявку на участие в открытом тендере в электронной форме в отношении каждого лота. В отношении каждого лота заключается отдельный договор.

1.5. Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота)

1.5.1.
Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) указаны в информационной карте. 

1.6. Порядок оплаты договора
1.6.1.  Форма, сроки и порядок оплаты за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги определяются в проекте договора, являющемся неотъемлемой частью настоящей документации, Информационной карте. 
 1.7. Требования к участникам закупки
1.7.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько участников, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Организацией и правомочны заключать договор по результатам закупки.

1.7.2. Участник закупки должен соответствовать следующим обязательным требованиям:

1.7.2.1. Соответствие Участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.

1.7.2.2. Непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

1.7.2.3. Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в процедуре.

1.7.2.4. Отсутствие у Участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, сведений о приостановлении операций по счетам по поручениям налоговых органов на списание и перечисление задолженности по уплате налогов, сборов, а также по поручениям органов контроля за уплатой страховых взносов на списание и перечисление сумм страховых взносов, а также исполнительных производств о взыскании задолженности.

1.7.2.5. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом РФ от 05.04.2013 № 44-Ф «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

1.7.3. В дополнение к обязательным требованиям, указанным в пункте 1.6.2. настоящей Инструкции Организация вправе установить дополнительные требования включая, но не ограничиваясь:

1.7.3.1. Обладание Участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Организация приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договоров на создание произведений литературы или искусства исполнения, (за исключением программ для электронно-вычислительных машин, баз данных), а также заключение договоров на финансирование проката или показа национального фильма (при необходимости).

1.7.3.2. Отсутствие фактов отказа от заключения Договора по результатам проведения процедуры закупки конкурентным способом, неисполнения/ненадлежащего исполнения, Участником закупки обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг по договорам, заключенным с Организацией, за последние 3 года, предшествующих дате размещения документации о закупке.

1.7.3.3. Отсутствие со стороны Организации, действующей на момент проведения закупки и подведения ее итогов претензионно-исковой работы, связанной с неисполнением Участником закупки договорных обязательств перед Организацией.

1.7.4. Организация отстраняет участника закупки от участия в процедуре закупки в любой момент до заключения договора, если обнаружит, что такой участник представил заведомо недостоверную (в том числе неполную, противоречивую) информацию в отношении вышеуказанных данных. 

Организация вправе повторно проверить соответствие участников закупки требованиям, установленным документацией о закупке, на любом этапе проведения процедуры закупки до заключения договора. При выявлении факта несоответствия участника в процедуре закупки, победителя в процедуре закупки или соисполнителей (субподрядчиков), привлекаемых в целях исполнения договора, комиссия по закупкам отстраняет такого участника или победителя в процедуре закупки от дальнейшего участия в процедуре закупки на любой стадии ее проведения, включая этап заключения договора. 

1.7.5. В заявке на участие в закупке (по форме 1 части 3 тендерной документации) участником закупки декларируется соответствие участника закупки требованиям, предусмотренным в пунктах 1.7.2.2- 1.7.2.4, 1.7.3.1.-1.7.3.3 настоящей Инструкции. 

1.7.6. При проведении закупок Организация вправе установить квалификационные требования к Участникам закупки, а именно:

1.7.6.1. наличие у Участника закупки необходимой профессиональной (в том числе, технической) квалификации; финансовых ресурсов для исполнения договора; оборудования и других материальных ресурсов на праве собственности или ином законном основании для исполнения договора, трудовых ресурсов, необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения договора;

1.7.6.2. наличие действующей системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества) у Участника закупки (привлекаемого субподрядчика/соисполнителя) и/или предприятия-изготовителя товара, право на поставку которого, является предметом закупки. При этом в документации о закупке должен быть указан стандарт, которому должна соответствовать система менеджмента качества (со ссылкой «либо аналог» либо «или эквивалент») или должны быть изложены основные требования к такой системе;

1.7.6.3. наличие опыта поставок аналогичных предмету закупки товаров, работ, услуг, при этом параметры, по которым устанавливается аналогичность товаров, работ, услуг, закупаемых Организацией, должны быть определены в документации о закупке.

1.7.7. Организация отстраняет участника закупки от участия в закупке в любой момент до заключения договора, если обнаружит, что такой участник представил заведомо недостоверную (в том числе неполную, противоречивую) информацию в отношении его квалификационных данных. 

Организация вправе повторно проверить соответствие участников закупки требованиям, установленным документацией о закупке, на любом этапе проведения процедуры закупки до заключения договора. При выявлении факта несоответствия участника в процедуре закупки, победителя в процедуре закупки или соисполнителей (субподрядчиков), привлекаемых в целях исполнения договора, закупочная комиссия отстраняет такого участника или победителя в процедуре закупки от дальнейшего участия в процедурах закупки на любой стадии ее проведения, включая этап заключения договора.

1.7.8. В документации о закупке Организация устанавливает также требования к документам, подтверждающим соответствие установленным требованиям и порядку подтверждения такого соответствия.

1.7.9. В случае, если на стороне Участника закупки выступают, несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) требования, установленные Организацией в документации о закупке к Участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

1.7.10. Требования к Участникам закупки, установленные Организацией в документации о закупке, могут быть установлены также Организацией к субпоставщикам, субподрядчикам, соисполнителям, привлекаемым поставщиком, подрядчиком, исполнителем в целях исполнения договора, заключенного по результатам закупки.

1.8. Привлечение соисполнителей
1.8.1. Если иного не оговорено в Информационной карте, поставщик (подрядчик, исполнитель) по договору обязан поставить товар, выполнить работы, оказать услуги собственными силами и средствами. 
1.8.2. Условия и возможность привлечения к поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг третьих лиц определяются в проекте договора, являющемся неотъемлемой частью настоящей тендерной документации, и указаны в Информационной карте.
1.9. Затраты на подготовку заявки на участие в открытом тендере в электронной форме 
1.9.1. Участник закупки несет все расходы и риски, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в открытом тендере в электронной форме, участием в закупке и заключением договора. 
1.9.2 Организация не несет ответственности, не отвечает и не имеет обязательств в связи с такими расходами.
2. ДОКУМЕНТАЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ТЕНДЕРА
2.1. Содержание тендерной документации о проведении открытого тендера в электронной форме
2.1.1. тендерная документация включает в себя:

- часть 1 - настоящую Инструкцию участникам закупки;

- часть 2 - Информационную карту;

- часть 3 - Заявка на участие в открытом тендере;

- часть 4 - Проект договора;

- часть 5 - Техническая часть (техническое задание, спецификация, ведомость объемов работ, требования к качественным характеристикам и потребительским свойствам материалов, оборудования, сметная документация, проектная, рабочая документация, и проч.).
2.2. Разъяснение положений документации 

2.2.1. Участник закупки вправе направить запрос о даче разъяснений положений документации. Запрос направляется электронным письмом по адресу электронной почты: e-mail: Zykova.Y.A@do-mein.ru. В наименовании файла необходимо указать «Запрос о даче разъяснений к ЛОТУ ___». При этом в поле текста письма указываются следующие сведения: «ЛОТ №_______, наименование организации, контактное лицо».
При этом участник вправе направить не более чем 2 (два) запроса о даче разъяснений положений документации в отношении одного такого тендера. Разъяснения предоставляются в течение 2 (двух) рабочих дней с даты поступления запроса.
2.3. Внесение изменений в документацию о проведении открытого тендера в электронной форме 
2.3.1. Организация вправе принять решение о внесении изменений в Закупочную документацию о проведении электронного тендера не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком тендере. Изменение объекта закупки при проведении такого тендера не допускается. В течение 1 (одного) дня от даты принятия данного решения указанные изменения размещаются на Сайте Организации. При этом срок подачи заявок на участие в таком тендере должен быть продлен таким образом, чтобы от даты размещения изменений, внесенных в Закупочную документацию о проведении такого тендера, до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком тендере этот срок составлял не менее чем 2 (два) рабочих дня.

2.3.2. Организация вправе принять решение о продлении срока подачи заявок на участие в электронном тендере в любое время независимо от обстоятельств.

2.4. Отказ от проведения открытого тендера в электронной форме
2.4.1. Организация по собственной инициативе на любом этапе вправе принять решение об отказе от проведения открытого тендера в электронной форме, разместив уведомление об отказе от проведения на сайте Организации.
2.4.2. Организация не несет ответственности в случае, если участник открытого тендера в электронной форме не ознакомился с уведомлением об отказе от проведения закупки, размещенным надлежащим образом. 

2.4.3. Организация возвращает участникам закупки денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в открытом тендере в электронной форме, в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытом тендере в электронной форме (в случае внесения участником закупки такого обеспечения).

3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ТЕНДЕРЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Формы заявки на участие в открытом тендере в электронной форме
3.1.1. Участник закупки подает заявку на участие в открытом тендере в электронной форме, оформленную в соответствии с настоящей Инструкцией, а также документацию, входящую в состав заявки, в виде сканированных копий, на сайт Организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://trade.do-mein.ru), раздел «Закупки», в порядке, предусмотренном Инструкциями: Участник и Тендер, раздел «Инструкции».

3.2.  Язык документов, входящих в состав заявки на участие в открытом тендере в электронной форме
3.2.1.Заявка на участие в открытом тендере в электронной форме, подготовленная участником закупки, а также вся документация, составляемая участником закупки, входящая в состав заявки, должны быть составлены на русском языке и должна иметь читаемый формат. 
3.2.2. В случае предоставления в составе заявки документов и сведений на иностранном языке (учредительных документов и (или) документов, выданных участнику открытого тендера в электронной форме третьими лицами и иное) такие документы и сведения в обязательном порядке должны быть переведены на русский язык, а перевод надлежащим образом заверен в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными договорами. 
3.2.3. Участник открытого тендера в электронной форме вправе предоставить сопроводительную документацию и печатную литературу на иностранном языке при условии, что к ним будет прилагаться перевод на русский язык, заверенный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. В случае разногласий между сопроводительной документацией, печатной литературой и их переводом, преимущество будет иметь перевод.

3.2.4. Заявка на участие в открытом тендере в электронной форме, подготовленная участником закупки с нарушением требований, указанных в настоящем разделе, признается несоответствующей требованиям тендерной документации, что влечет за собой отказ в допуске участника открытого тендера в электронной форме, подавшего такую заявку, к участию в закупке.

3.3. Порядок формирования цены договора

3.3.2. При формировании цены договора участник открытого тендера в электронной форме должен учесть все расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, связанных с выполнением договора.

3.3.3. Несоблюдение указанных требований и (или) непредставление указанных сведений о порядке формирования цены договора, является основанием для отказа участнику закупки в признании его участником открытого тендера в электронной форме.

3.4. Валюта открытого тендера в электронной форме
3.4.1. Предложения участников открытого тендера в электронной форме о цене договора должны быть выражены в рублях Российской Федерации, если иное не установлено в тендерной документации.

3.5. Сведения, содержащиеся в заявке участника закупки и документы, входящие в состав заявки участника закупки

3.5.1. Заявка на участие в открытом тендере в электронной форме должна содержать:

3.5.1.1. Сведения и документы об участнике открытого тендера в электронной форме, подавшем такую заявку:

а) заявку на участие в процедуре (по форме 1 части 3 документации о проведении процедуры), которая должна включать фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 

б) согласие участника процедуры на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги на условиях, предусмотренных тендерной документацией и не подлежащих изменению по результатам проведения процедуры (подтверждается декларированием в заявке на участие в открытом тендере);

Форма проекта договора и все условия проекта договора являются обязательными. Встречные предложения участников по проекту договора не допускаются.

При этом не считаются встречными предложения по формулировкам условий договора, направленным на устранение нарушений действующего законодательства Российской Федерации или исправление грамматических ошибок, если таковые выявлены участником в проекте договора.

3.5.1.2. Сведения о количестве поставляемого товара, объеме выполняемых работ, оказываемых услуг. Несоблюдение указанных требований и (или) непредставление указанных сведений является основанием для отказа участнику закупки в признании его участником закупки.

3.5.1.3. Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг, сроках (периодов) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг иные предложения участников закупки. 

При подготовке предложения участником открытого тендера может быть взят за основу соответствующий раздел документации о закупке, в том числе Техническая часть.

Предложение о функциональных, качественных характеристиках товара обязательно должно содержать сведения о товарных знаках (при их наличии), о наименовании места происхождения товара, производителя, марке, модели товара, а также документы, подтверждающие соответствие товара требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такому товару. Представление копий не требуется, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром.

Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг должно содержать информацию и сведения, по которым будет устанавливаться соответствие предложения участника закупки потребностям организации, а также документы, подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены такие требования. 

Предоставляемые участником закупки сведения должны быть конкретными, позволяющими определить соответствие предлагаемых товаров, работ, услуг потребностям организации, а также не должны сопровождаться словами «эквивалент», «аналог», «типа», «не менее», «не более», «не ниже», «не выше», «от», «до», «должно быть», «может быть», «возможно», «в пределах», «или», «либо» и т.п. и допускать разночтения или двусмысленное толкование.

При подаче сведений участниками закупки должны применяться обозначения (единицы измерения, наименования показателей, технических, функциональных параметров) в соответствии с обозначениями, установленными технической частью документации о проведении открытого тендера.

Если в Технической части значение показателя установлено как верхний или нижний предел, сопровождаясь при этом соответственно фразами «не более» или «не менее», участником закупки в предложении устанавливается конкретное значение.

Если в Технической части устанавливается диапазонный показатель, значение которого не может изменяться в ту или иную сторону, участником закупки должен быть предложен товар именно с таким значением показателя.

Если в Технической части устанавливается необходимость наличия, применения и использования производственных мощностей и определенных материальных ресурсов, обеспеченность оборудованием и техникой, необходимыми для исполнения договора, участником закупки в предложении предоставляется подробное и конкретное описание таких производственных мощностей, материальных ресурсов, оборудования и техники.

Если в Технической части устанавливается диапазонный показатель, наименование которого сопровождается фразой «в пределах диапазона», «в диапазоне» или значение такого показателя сопровождается фразой «не более», «не менее» участником закупки должен быть предложен товар, работа, услуга со значением показателя, соответствующим заявленным требованиям, то есть точно таким же либо попадающим в обозначенный в Технической части диапазон, но без сопровождения фразами «не более», «не менее».

При этом, с учетом вышеуказанных требований пункта 3.5.1.3. не допускается предоставление участником закупки предложения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг в обобщенном виде, т.е. в виде простого, декларативного согласия о поставе товаров, выполнении работ, оказании услуг в соответствии с документацией о закупке, в том числе Технической частью. 

Несоблюдение указанных требований и (или) непредоставление указанных сведений при описании поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг участником закупки, является основанием для отказа участнику закупки в признании его участником открытого тендера.

3.5.1.4. Заявка на участие в открытом тендере должна содержать перечень входящих в ее состав документов.

3.5.1.5. Заявка на участие в открытом тендере должна быть действительна в течение срока, указанного в Информационной карте.
3.5.1.6. Сведения, которые содержатся в заявке участника, должны быть конкретными, позволяющими исключить неоднозначное понимание и /или двоякое толкование, не должны допускать разночтений. 

3.5.2. Документы, входящие в состав заявки участника закупки: 

3.5.2.1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей, полученная в налоговом органе не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения тендерной документации или выписка из единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей в форме электронного документа/ в формате PDF, содержащая усиленную квалифицированную электронную подпись налогового органа и ее визуализацию, сформированная не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения тендерной документации.

3.5.2.2. Копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); 

3.5.2.3. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученных не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения на сайте электронной площадки и сайте Организации тендерной документации;

3.5.2.4. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (решение о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени участника тендера действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также копию доверенности на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью (при наличии таковой) участника тендера и подписанную руководителем участника тендера (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника тендера, заявка на участие в тендере должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица);

3.5.2.5. Учредительные документы участника закупки (для юридических лиц). Данные документы должны быть предоставлены в полном объеме с учетом внесенных в них изменений и дополнений;

3.5.2.6. В случае если участник закупки не является плательщиком НДС - документ, подтверждающий его право на освобождение от уплаты НДС, с указанием положения Налогового кодекса Российской Федерации, являющегося основанием для освобождения.

3.5.2.7. Документы, подтверждающие соответствие Участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в тендере (в случае, если такое требование установлено в Информационной карте):

3.5.2.8.1.  Документы, подтверждающие обладание участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности.

3.5.2.8.2. Документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом тендера.

3.5.2.8.3. Документы, подтверждающие квалификационные требования.

3.5.2.8.4. Документы, подтверждающие иные дополнительные требования.

3.5.2.9. В случаях, предусмотренных документацией о проведении тендера, документы, подтверждающие соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам. 

3.5.2.10. Участник закупки должен предоставить образцы товара в соответствии с частью 5 тендерной документации (Спецификация). Информация о месте и сроке предоставления образцов содержится в Информационной карте.
3.5.2.11. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником закупки, установления факта проведения ликвидации участника закупки – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия у такого участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник закупки не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации, комиссия отстраняет такого участника от участия в тендере на любом этапе его проведения.

В случае наличия противоречий в сведениях и документах, предоставление которых является обязательным в соответствии с требованиями закупочной документации, и (или) в сведениях и документах, предоставляемыми в целях уточнения и конкретизации других сведений и документов заявки, Организация принимает решение об их достоверности (или недостоверности) и соответствии установленным требованиям, исходя из комплексного анализа представленной в составе заявки информации, в  том числе с использованием сторонних ресурсов, позволяющих произвести объективную проверку таких сведений и документов на предмет достоверности.

Все документы и сведения, предоставляемые участниками в составе заявки, должны соответствовать требованиям действующего законодательства, установленного к данного рода документам и сведениям, а также должны быть актуальны и действительны на дату и время окончания срока подачи заявок.

Ответственность за неполноту, недостоверность, изменение информации и документов, за несоответствие указанных информации и документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, несет участник закупки.

3.5.2.12. Несоблюдение указанных требований и (или) непредоставление указанных документов является основанием для отказа участнику закупки в признании его участником тендера.

3.6. Порядок оформления заявок на участие в открытом тендере в электронной форме.
3.6.1. При подготовке заявки на участие в открытом тендере в электронной форме участниками закупки должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.
3.6.2. Сведения, содержащиеся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.6.3.
Заявка на участие в открытом тендере в электронной форме (ч. 3 тендерной документации) должна быть подписана руководителем участника закупки (графическая подпись) (для юридических лиц) и заверена печатью (при наличии таковой). Вся документация, составляемая участником закупки, входящая в состав заявки, также должна быть подписана руководителем участника закупки (для юридических лиц) и заверена печатью (при наличии таковой).  
3.6.4. Изменение формы Заявки (ч. 3 тендерной документации), добавление или удаление пунктов, подпунктов, граф, столбцов не допускается, формы должны быть заполнены по всем пунктам.  Несоблюдение указанных требований влечет за собой отказ в допуске к участию в открытом тендере. 

3.6.5. Несоблюдение указанных требований и (или) непредоставление указанных сведений, является основанием для отказа участнику закупки в признании его участником открытого тендера.

4. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ТЕНДЕРЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
4.1. Заявка на участие в тендере, а также вся документация, составляемая участником закупки, входящая в состав заявки, подается в виде сканированных копий, на сайт Организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://trade.do-mein.ru), раздел «Закупки», в порядке, предусмотренном Инструкциями: Участник и Тендер, раздел «Инструкции».
Прием заявок на участие в тендере прекращается после окончания срока подачи заявок на участие в закупке, установленного тендерной документацией.

4.2. Заявка на участие в открытом тендере в электронной форме, все документы и сведения, входящие в ее состав, должны являться файлами.  Файл электронного документа должен быть в формате PDF.  Каждый отдельный электронный документ должен быть представлен в виде отдельного файла. Наименование файла должно позволять идентифицировать документ.  Файлы и данные, содержащиеся в них, должны быть доступными для работы, не должны быть защищены от копирования и печати.
4.3. Файлы заявки (в том числе, все документы и сведения, входящие в ее состав и являющиеся файлами) должны быть сформированы в одном из следующих форматов: gif, jpg, jpeg, png, tif, txt, pdf, doc, docx, ppt, pptx, xls, xlsx. Участник закупки должен обеспечить отсутствие компьютерных вирусов и вредоносных программ.

4.4. Файл (папка) с заявкой на участие в закупке (в том числе, все документы и сведения, входящие в ее состав и являющиеся файлами) могут быть сжаты. Допустимыми форматами сжатия (упаковки) файлов являются форматы программ rar, zip.

Максимально допустимый размер файла - 50 МБ. Если размер файла (папки) с заявкой на участие в закупке превышает максимально допустимый объем, допускается возможность использования облачных сервисов для передачи данных с превышением этого лимита, таких как Яндекс Диск, Google Drive, Dropbox, FTP и др. 
4.5. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в открытом тендере в электронной форме в отношении одного лота. В случае установления факта подачи участником закупки двух и более заявок в отношении одного лота, при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, открытие доступа к заявкам на участие в открытом тендере в электронной форме и оглашение сведений и информации о всех таких заявках участника закупки не осуществляется.

4.6. Организация обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках до процедуры открытия доступа к поданным заявкам на участие в закупке.

4.7. Все заявки на участие в закупке автоматически регистрируются на сайте организации в порядке их поступления.

4.8. Заявка, полученная организацией после окончания срока подачи заявок, не рассматривается.

4.9. После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки на участие в тендере, а также их отзыв.

5. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ И ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ТЕНДЕРЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
5.1. В день, во время и в месте, указанные в тендерной документации, единой закупочной комиссией (далее – комиссия) осуществляется открытие доступа к поданным заявкам на участие в закупке.

5.2. Заявка на участие в тендере признается надлежащей, если она соответствует требованиям Закупочной документации, а участник закупки, подавший такую заявку, соответствует требованиям, которые предъявляются к участнику закупки. 

5.3. Комиссия отклоняет заявку на участие в тендере, если участник закупки, подавший ее, не соответствует требованиям к участнику, указанным в Закупочной документации или такая заявка признана не соответствующей. В случае установления недостоверности информации, содержащейся в документах, представленных участником закупки, Комиссия обязана отстранить такого участника от участия в тендере на любом этапе его проведения. 

5.4. Комиссия вправе провести дополнительные переговоры об условиях сделки с участниками закупки. 

5.5. Комиссия осуществляет оценку заявок на участие в тендере, которые не были отклонены, для выявления победителя тендера на основе критериев, указанных в Закупочной документации. 

5.6. В случае, если по результатам рассмотрения заявок на участие в тендере Комиссия отклонила все такие заявки или только одна такая заявка соответствует требованиям, указанным в Закупочной документации, тендер признается несостоявшимся. 

5.7. На основании результатов оценки заявок на участие в тендере Комиссия присваивает каждой заявке номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них коммерческих условий. Заявке на участие, в которой содержатся лучшие условия, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие содержатся одинаковые условия, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других. 

5.8. Победителем тендера признается участник закупки, который предложил лучшие условия исполнения договора на основе критериев, указанных в Закупочной документации, и имеет наименьший порядковый номер. 

5.9. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в тендере фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки таких заявок. Указанный протокол подписывается членами комиссии по закупкам, а также размещается не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за датой подписания указанного протокола сайте Организации.
5.10. Победитель тендера в течение 1 (одного) рабочего дня со дня публикации итогового протокола предоставляет спецификацию/расчет стоимости составленные в соответствии с требованиями Технической части тендерной документации (часть 5), заверенную печатью (при наличии таковой) участника тендера и подписанную руководителем участника тендера. 

Спецификация/ расчет стоимости/ иные документы, предусмотренные закупочной документацией направляется электронным письмом по адресу электронной почты: e-mail: Zykova.Y.A@do-mein.ru.  В наименование файла необходимо указать «Спецификация / Расчет стоимости  к ЛОТУ ___». При этом в поле текста письма указываются следующие сведения: «ЛОТ №_______, наименование организации, контактное лицо».

Победителю открытого тендера в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания итогового протокола организацией направляется проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем тендера в заявке на участие в закупке, в проект договора, прилагаемый к документации, по цене, установленной по результатам проведения тендера.

5.11. В случае, если тендер признан несостоявшимся и только один Участник закупки, подавший заявку на участие, признан Участником тендера, Организация вправе либо в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола открытия доступа и рассмотрения заявок на участие в тендере направить договор, который заключается на условиях, предусмотренных закупочной документацией, по цене, согласованной с таким участником закупки, сниженной не менее, чем на шаг тендера, либо осуществить закупку заново, при этом Организация вправе изменить способ закупки, а при необходимости внести изменения в ее условия.
5.12. Договор заключается на условиях, предусмотренных тендерной документацией, по цене, предложенной в заявке победителя открытого тендера или в заявке участника закупки, с которым заключается такой договор.
6. ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА И ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА, ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО ТЕНДЕРА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

6.1.
В течение 5 (пяти) рабочих дней от даты размещения на Сайте Организации протокола Организация направляет в адрес победителя без своей подписи проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной участником тендера, с которым заключается договор, информации о товаре (товарном знаке и (или) конкретных показателях товара), указанной в заявке на участие в таком тендере его участника, в проект договора, прилагаемый к документации о таком тендере.

8.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней от даты получения договора победитель обязан подписать его и направить обратно Организации. В противном случае такой победитель может быть признан уклонившимся от заключения договора.

8.3. Договор заключается на условиях, указанных в Закупочной документации о проведении тендера и документации о таком тендере, по цене, предложенной его победителем.

8.4. В случае, если победитель тендера признан уклонившимся от заключения договора, Организация вправе обратиться в суд с требованием о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и заключить договор с участником такого тендера, который предложил такую же, как и победитель такого тендера, цену договора или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после условий, предложенных победителем такого тендера. В случае согласия этого участника заключить договор этот участник признается победителем такого тендера и проект договора, прилагаемый к документации об тендере, составляется Организацией путем включения в проект договора условий его исполнения, предложенных этим участником. Проект договора должен быть направлен Организацией этому участнику в срок, не превышающий 10 (десяти) дней от даты признания победителя такого тендера уклонившимся от заключения договора.

8.5.Участник тендера, признанный победителем такого тендера в соответствии с п.8.4. настоящего раздела, вправе подписать договор и передать его Организации в порядке и в сроки, которые предусмотрены п.8.2. настоящего раздела, или отказаться от заключения договора. Если этот победитель уклонился от заключения договора, такой тендер признается несостоявшимся.

8.6. В случае наличия принятых судом или арбитражным судом судебных актов либо возникновения обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих подписанию договора одной из сторон в установленные настоящей статьей сроки, эта сторона обязана уведомить другую сторону о наличии данных судебных актов или данных обстоятельств в течение 1 (одного) дня. При этом течение установленных настоящей статьей сроков приостанавливается на срок исполнения данных судебных актов или срок действия данных обстоятельств, но не более чем на 30 (тридцать) дней. В случае отмены, изменения или исполнения данных судебных актов или прекращения действия данных обстоятельств соответствующая сторона обязана уведомить другую сторону об этом не позднее дня, следующего за днем отмены, изменения или исполнения данных судебных актов или прекращения действия данных обстоятельств.
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